Vyúčtování akcí zahrnutých a schválených do projektu dotace MZe pro rok 2023
Jak jsme již předběžně informovali na jarních oblastních poradách, v letošním roce se na akce územních sdružení neuzavíraly smlouvy o poskytování příspěvků z dotace MZe, jelikož v návaznosti na novelu zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech ve znění pozdějších předpisů, nelze do žádosti o dotaci zahrnout financování pobočných spolků.

Pro rok 2023 máme v projektu schváleny následující akce:

· Oblastní školení (9ÚS)
· Soutěž Mladý zahrádkář

· Floristické soutěže

· Ediční činnosti SZO Gladiris, Martagon, Rosaklub, Lilium Brno

· Výstavy:  Jarní Hobby

                 Země Živitelka

                 Podzimní hobby     

                 Zahrada Pošumaví

                 Pardubice Dagla

                 Ostrava – krajská výstava

                 Holešov – výstava mečíků
                 Výstava lilií Čakovice, Rakovník, Volyně

                 Výstava Rajhrad

                 Výstavy Pelargonie

                 Krajská výstava Domažlice

                 Výstava Libverda Děčín

                 Výstava ovoce a zeleniny v Břeclavi

                 Výstava ve Slavkově u Brna
                 Krajská výstava v Přerově

                 Krajská výstava v Tachově

                 Okresní výstava v Táboře

Územní sdružení ČZS, která jsou zahrnuty do projektu dotace Mze pro rok 2023, vystaví na ústředí ČZS daňový doklad (fakturu), kde v textu uvede, že fakturují služby spojené s akcí (viz. výše uvedené), která se konala dne ……. a součástí bude příloha soupisu faktur (využít přílohu č. 2 z vyúčtování dotace Mze 2022) nebo v případě, že ÚS má účetní sestavu dle jednotlivých zakázek, tak jako přílohu použije svoji účetní sestavu. Součástí faktury budou i kopie dokladů uvedených v příloze č. 2 nebo dle soupisu na účetní sestavě. 
Náležitosti dokladů připojených k faktuře
Doklady musí mít všechny náležitosti daňového dokladu (či zjednodušeného dokladu) jinak budou vyřazeny!

U cestovních náhrad ofoťte obě strany dokladu (www.zahradkari.cz), je-li propláceno auto i výpočet. Výplata cestovného s podpisem příjemce je potvrzena podpisem buď na cestovním příkazu (1.strana), nebo musí být doložen PVD. (uznatelné jsou pouze náhrady vyplacené dle vyhlášky  MPSV o cestovních náhradách č. 467/2022 a vyhlášky MPSV č. 191/2023 účinná k 1.7.2023)
Příjemce je povinen prokázat realizaci pracovní cesty protokolem popisujícím projednané skutečnosti podepsaným druhou stranou jednání. V případě účasti na výstavách, seminářích, veletrzích je protokol možné nahradit jiným dokladem (např. pozvánkou nebo prezenční listinou).

Drobné vydání musí být doloženo paragonem a PVD (pokladní výdajový doklad).

Faktura musí být vystavena na příslušnou organizaci Českého zahrádkářského svazu a platba doložena buď bankovním výpisem nebo PVD.

Dohody o provedení práce (vzor je také na našich webových stránkách) musí být náležitě vyplněny (jméno, adresa, datum narození, hrubá mzda, počet hodin, případné náhrady telefonů nebo cestovné musí být uvedeno v kolonce jiná ujednání a také vyplňte část „práci převzal“. Ke každé DPP doložte také doklad o výplatě.

Daňově uznatelný náklad u DPP či DPČ je do max. výše 250,-Kč/hod u běžných DPP a 500,-Kč/ hod u poradenské činnosti na DPP či DPČ.

VŠECHNY DOKLADY MUSÍ BÝT VYSTAVENY V KALENDÁŘNÍM ROCE, kdy je vystavována faktura.

Na každou akci se vystavuje faktura zvlášť (tzn. 1. faktura na oblastní školení, 2. faktura na mladého zahrádkáře, 3. faktura na floristickou soutěž, 4. faktura na výstavu a 5. faktura na ediční činnost!!!)
K akcím je nutné doložit následující přílohy:

Přílohy k vystavěné faktuře:

1. Soutěže:  (Mladý zahrádkář, Floristika, Přírodovědné soutěže)

1) pravidla soutěže

2) výsledky soutěže

3) prezenční listina

4) počet soutěžících

5) kde a kdy se to uskutečnilo

6) fotodokumentace
2. oblastní školení: (9 ÚS)
1) program školení včetně termínů

2) téma přednášky a jméno přednášejícího

3) počet účastníků

4) prezenční listiny

5) fotodokumentace

3. ediční činnost

1) přiložit tiskový PDF soubor na CD nosiči
2) uvést kolik výtisků bylo tištěno
3) a kolik jich bylo zasláno
4. výstavní činnost

1) fotodokumentace

2) počet návštěvníků
Bez výše uvedených příloh nelze fakturu proplatit!!!!!!!!!!

     Přílohy budou součástí faktury.

     Faktura bude proplacena do výše 100 % požadovaných nákladů 
     v žádosti o dotaci pro rok 2023.

Fakturované náklady pro oblast č.1

-kancelářský materiál  
- DPP 
- rostlinný materiál

- cestovné

- nájemné

- faktura za službu floristy

Fakturované náklady pro oblast č.2

· nájemné

· cestovné lektorům a organizátorům
· DPP lektorům a organizátorům

· kancelářský materiál
Fakturované náklady pro oblast č.3
· DPP za grafiku (zpracování podkladů)
· faktura za tisk

· faktura za poštovné

Fakturované náklady pro oblast č.4

· DPP organizátorům, poradenská činnost

· cestovné

· materiál k přípravě výstavy

· přepravné

· nájemné

· služby spojené s akcí (praní ubrusů atd.)

· rostlinný materiál (faktura nesmí být vystavena členem ČZS)

V případě dalších možných nákladů – nutná konzultace s paní Korbovou.

NELZE FAKTUROVAT U AKCÍ 1-4 POHOŠTĚNÍ, RAUTY, VĚCNÉ DARY, KULTURNÍ PROGRAM
V případě, že jste ve výše uvedeném seznamu akcí nenašli výstavu či jinou aktivitu pořádanou Vaším územním sdružením, tak nebyla zahrnuta do schváleného projektu dotace Mze a tudíž nelze služby spojené s touto akcí fakturovat.
V případě, že tuto akci vykážete ve formuláři Fondu aktivity ÚS (FAÚS) za rok 2023, musíte pro pokrytí nákladů použít prostředky, které vám budou vyplacené z FAÚS do 30. 6. 2024.
V případě, že tato akce není zahrnuta v projektu MZe, máte možnost požádat o proplacení nákladů z nevyčerpaného zůstatku FAÚS. Požadavky na proplacení ze zůstatku FAÚS mohou být kráceny koeficientem dle množství přijatých žádostí a výší zůstatku FAÚS. V případě žádosti o příspěvek z FAÚS dokládáte pouze soupis dokladů s celkovými náklady a nedokládáte již kopie prvotních dokladů.
Zpracovala: Korbová Monika

Dne: 11.9.2023
